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Priloha 9. Preprava kuriérnych zasielok

Clanok 1. VSeobecné ustanovenia

Preprava kuriérnych zéasielok (KZ) sa vykonava podla prepravnych podmienok
PP ZSSK. UmozZhuje rychlu prepravu zasielok medzi vybranymi stanicami v uréenych
priamych vlakoch v zasade bez prekladky.

Clanok 2. Prepravné podmienky

2.1

2.2

2.3

2.4

Podaj KZ sa vykonava prostrednictvom KVC na Cestovny listok KVC ZSSK

33562. Prepravny list kuriérnej zasielky vydany z KVC (PL KZ) je dvojdielny.

Prvy diel s vytlatenou sumou dostane odosielatel, druhy diel sprevadza zasielku

do stanice ur€enia, na ktorom pokladnik potvrdi vydaj z&sielky. Prijimatel potvrdi

prevzatie zasielky v pomocnom zaznamniku a dostane druhy diel PL KZ z KVC.

Podaj KZ v pripade poruchy KVC sa uskuto¢huje na tlacive Prepravny list kuriérnej

zasielky ZSSK 073524405/33294 (PL KZ), ktory pozostava zo 4 dielov:

e prvy diel, vratane Ustrizku ako zjednodusenu fakturu dostane odosielatel,

e druhy diel, vratane ustrizku tvori prilohu Supisu pisanych cestovnych listkov
ZSSK 073518520/33201 (Supis) alebo Pomocného tladiva ZSSK
073518825/33217, po skon&eni uctovného obdobia sa zasiela na SeOTZ,

o treti diel dostane prijimatel zasielky,

o Stvrty diel pri preberani zasielky prijimatel potvrdi, ostava v stanici uréenia.

Dovozné doklady PL KZ v zmysle novely zakona €. 222/2004 Z.z. o DPH

od 01.01.2013 spifaju naleZitosti zjednodusenej faktiry, a preto pri vypravovani

zasielok Kuriér:

e pre fyzické osoby (ob&an — nepodnikatel) a zdanitelné osoby nie je potrebné
vydavat z ERP danovy doklad (pri jednom podaji ide osumu niz8iu
ako 100,00 EUR),

» vpripade, ak akakolvek ina ako fyzicka osoba — zdanitelna osoba bude
za prepravu KZ pozadovat za obdobie kalendarneho mesiaca suhrnnd
plnohodnotnd  faktaru  azaroveii  suhrnna  suma  bude  vy$Sia
ako 100,00 EUR, riadna plnohodnotna faktira sa vystavi podia PM, CAST IlI.
prostrednictvom SeUD, (pracovisko Letna 42), Pri bitinku 2, 040 01 KoSice.

Sposob vypisovania PL KZ

PL KZ vypiSe pokladnik v odosielacej stanici podla predtlate a podla udajov

uvedenych odosielatefom. Povinnostou odosielatela je uviest Uplné osobné udaje

(meno, priezvisko) a Uplnd adresu. Ak odosielatel neuvedie cenu zasielky,

prip. nepozaduje avizovanie, pokladnik prislusnu kolonku preciarkne.

Pokladnik vyplni nasledujuce udaje v kolonke:

e _Cas podania“ - presny ¢asovy udaj: v hodinach a minatach (najneskér 30 min.
pred odchodom pozadovaného vlaku z odosielacej stanice),

e vlakom® — Cislo vlaku, ktorym odosielatel poZzaduje zasielku prepravit,

e ,Cena celkom® - uvedie sa suma podla Sadzobnika dovozného za kuriérne
zasielky podla PP ZSSK a zakladu dane a vypocitana vySka DPH,
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2.5

e _Datumova peciatka odosielacej stanice” - odtla¢i sa peciatka s aktualnym
datumom a hodinou,

e ,Obsah zasielky“ - od odosielatela je potrebné vyzadovat, aby vySpecifikoval
obsah zasielky uvedenim druhu zéasielky (napr. propagacny material, fotografie,
listinn& zéasielka, atd.).

Prepisovanie a precliarkovanie udajov v PL KZ je zakdzané, v pripade omylu

sa PL KZ vykaze ako skazeny.

ZruSenie prepravnej zmluvy

Zru$enie prepravnej zmluvy pri preprave KZ je mozné vykonat najneskér 30 minut

pred odchodom urCeného vlaku zo stanice na zaklade Ziadosti o vratenie

cestovného/Reklamécia cestovného ZSSK 073514178/33088 (Ziadost).

Clanok 3. Uétovna evidencia pri podaji KZ z KVC

3.1

3.2

3.3

3.4

Pri podaji KZ z KVC sa osobitne evidencia KZ nevykonava. Pocet podanych KZ,
prip. zruSenie podaja KZ sa zobrazi vo Vypise konca zmeny z KVC.

V pripade chybného vydaja PL KZ z KVC pokladnik zrusi prvy diel PL KZ
prostrednictvom masky ,ZruSenie® obvyklym spésobom. V ukonleni zmeny
v Casti 8.1 Skazené listky vnutrostatne su zaevidovane transakéné Cisla dokladov
(TCD) a &isla obidvoch dielov PL KZ (t. j. véetky pouzité PUT), ktoré musia byt
prilozené k ukonceniu zmeny pokladnika.

Pri zruseni prepravnej zmluvy pokladnik zrusi PL KZ jeho vratenim
prostrednictvom masky ,Vratenie“ Zada TCD prvého dielu PL KZ, &islo Ziadosti
so storno poplatkom. Ostatné obvyklym sp6sobom.

Nedoplatky dovozného, uhrady podla PP ZSSK a pod. vybrané v stanici uréenia
vyberie pokladnik na doklad z ERP. Vybranu sumu v hotovosti zapiSe do Supisu
réznych prijmov ZSSK 073518415/33176. Dennu trzbu suUpisu zapiSe
do Pokladniéného dennika ZSSK 073518533/33211 a odvedie hlavnému
pokladnikovi.

Clanok 4. Uétovna evidencia pri manualnom podaiji KZ

4.1

4.2

4.3

Evidovanie jednotlivych PL KZ vykonava pokladnik beZzne po cely mesiac
na Supise alebo na Pomocnom tlacive, ktory vedie priepisom dvojmo (v pripade
potreby si Supis alebo Pomocné tladivo vhodne upravi). Skazené PL KZ eviduje
v poznamke ,Skazené*, su€asne musi prilozit vSetky diely PL KZ.

V kazdej stanici na podaj KZ sa vedie samostatny Supis. V Supise podanych KZ
je mozné sumy dovozného opravit len vtedy, ak je mozné opravit dovozné
vo vSetkych dieloch PL KZ. Na konci mesiaca, po zapisani posledného podania
v U€tovnom mesiaci do Supisu podanych KZ, pokladnik riadok pod¢&iarkne
a pefazny stipec spoéita. Pridel, spotrebu, koneény zostatok a trzbu eviduje
pokladnik na konci mesiaca vo Vykaze zasoby, spotreby presne G&tovanych tlaciv
a trzieb ZSSK 07351/33369 (Vykaz).

Pri zruSeni prepravnej zmluvy pokladnik vybratd sumu dovozného vrati
odosielatelovi po vrateni prvého dielu PL KZ. Pokladnik z&roveri vykona opravu
v Supise precCiarknutim vSetkych Udajov a priloZzenim vSetkych dielov PL KZ
a Ziadosti a vyberie storno poplatok.
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4.4

4.5

S KZ dbjdu do stanice uréenia dva diely PL KZ. Pokladnik v stanici urenia €isluje
dodaj zasielok mesacne vzdy od Cisla 1. Vydanie zasielky potvrdzuje pokladnik
vydavajuci zasielku datumovou peciatkou na tretom a Stvrtom diele PL KZ.
Pri preberani KZ potvrdi prijimatel prevzatie zasielky na Stvrtom diele PL KZ
v prislusnej rubrike. Treti diel PL KZ odovzda pokladnik spolu s KZ prijimatelovi.
Stvrté diely PL KZ vydanych KZ sa eviduju v Pomocnom zaznamniku podfla dni
vydania. Nedoplatky dovozného, uhrady podla PP ZSSK a pod. vybrané v stanici
urenia zapiSe pokladnik do Stvrtého dielu PL KZ. Vybrand sumu v hotovosti
zapiSe do Supisu réznych prijmov. Dennu trZzbu tohto supisu zapiSe
do Pokladni€ného dennika a odvedie hlavnému pokladnikovi.

Povereny zamestnanec uvadza v mesacnej Statistike pocet podanych zasielok a
trzbu (v pripade manualneho podaja KZ) a pocet doslych zasielok. VSetky Udaje
typuje na zaklade vyplneného tlaciva ,Sumar Statistiky“.

Clanok 5. Mimoriadnosti

5.1

5.2

5.3

Ak nie je zasielka prevzata prijimatefom do 24. hodiny dfia pravidelného prichodu
vlaku, povereny zamestnanec informuje odosielatela o neprevzati KZ a ulozi
ju do uschovy pocas piatich dni. KZ sa prijimatelovi vyda az po zaplateni poplatku
za ulozenie KZ po uplynuti odbernej lehoty podla PP ZSSK. Sumu poplatkov
pokladnik vyuctuje prijimatelovi na doklad z ERP alebo v staniciach bez ERP
na Doklad o ndkupe a cene. Po uplynuti piatich dni sa nevyzdvihnuta KZ poklada
za najdenu vec a zaS8le sa do zberne najdenych veci. Odosielatel alebo prijimatel
informéacie o KZ ziska na Kontaktnom centre — t. ¢. 18 188 (+ 421 24 48 58 188),
info@slovakrail.sk.

V pripade poskodenia alebo straty zasielky povereny zamestnanec postupuje
podla PM, CAST IV.

Spravu o prichode zasielky podava pokladnik len na vyslovnu Ziadost odosielatela,
tato skuto€nost’ musi byt uvedena na PL KZ.

Clanok 6. Zabezpeéenie prepravy KZ za uéelom ochrany pred
legalizaciou prijmov z trestnej €innosti

6.1

Podla zakona &. 507/2001 Z. z. o postovych sluzbach v plathom zneni a v sulade
so zakonom ¢&. 297/2008 Z. z. o ochrane pred legalizaciou prijmov z trestnej
¢innosti a ochrane pred financovanim terorizmu je ZSSK povinna prijat opatrenia
na zabranenie a odhalovanie legalizacie prijmov z trestnej ¢innosti a financovania
terorizmu. Podmienkou je dodrziavanie prav a povinnosti odosielatela a prijimatela
v pripade zabezpeéovania prepravnych podmienok a tarify u KZ. Dalsi postup pri
predchadzani a odhalovani nelegalnych cinnosti stanovuje Opatrenie Program
vlastnej cinnosti proti legalizacii a financovaniu terorizmu (2_27 OIK v1).
K Opatreniu Program vlastnej Cinnosti proti legalizacii a financovaniu terorizmu
musi mat nepretrzity pristup kazdy zamestnanec, ktory vykonava &innosti podfla
tejto prilohy. Okrem toho musi byt zamestnanec vramci odbornej pripravy
zamestnancov najmenej raz za kalendarny rok oboznameny s tymto opatrenim
a vzdy pred zaradenim zamestnanca na vykon tychto €innosti.
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6.2

6.3

Cla

Cla

Opatrenie Program vlastnej cinnosti proti legalizacii a financovaniu terorizmu

vymedzuje a stanovuje:

e Co sa povazuje za legalizaciu prijmov z trestnej €innosti,

e o sa povazuje za financovanie terorizmu,

e Co je neobvykla obchodna operacia a aké su jej znaky (podozriva z legalizacie
prijmov alebo financovania terorizmu),

e spOsob identifikacie takejto operacie a identifikaciu zakaznika,

e postup zamestnanca pri zisteni neobvyklej obchodnej operacii a jej zadrzanie,

e ohlasovaciu povinnost (postup) a povinnost mi€anlivosti o ohldsenej neobvyklej
obchodnej operacii.

Zamestnanci vykonavajuci c&innosti podla tejto prilohy su povinni riadit

sa aj Opatrenim Program vlastnej ¢innosti proti legalizacii a financovaniu terorizmu.

nok 7. Povinnosti ZSSK

e odmietnut uzavretie zmluvy, ak ide o KZ vylu¢ené z prepravy podla PP ZSSK,

e odmietnut uzavretie zmluvy, ak odosielatel odmietne uviest Uplné osobné udaje
a uplinu adresu,

e uzavriet zmluvu s kazdym odosielatelom, ak nie je dévod na odmietnutie,

e zabezpecit na vSetkych pristupnych miestach, ako aj inym obvyklym spésobom
v€asné a zrozumitelné informovanie o obsahu a podmienkach poskytovania
prepravy KZ s osobitnym dbérazom na vS8eobecné podmienky pristupu
ku kuriérnej sluzbe a sadzbam,

e vydat odosielatelovi potvrdenie o podani KZ (prvy diel PL KZ) a prijimateflovi
potvrdenie o dodani KZ (druhy diel PL KZ zKVC, treti diel PL KZ
pri manualnom podaji),

e chranit KZ pred stratou, odcudzenim a poskodenim,

e na vSetkych miestach, ktoré zabezpecuju prepravu KZ zabezpecit zverejnenie
tarify a prepravnych podmienok v plnom rozsahu a aj inym vhodnym sp6sobom
oslovit zakaznikov,

e umoznit §tadtnemu organu vykon opravnenia suvisiaceho so zabezpecovanim
obrany aochrany §tatu, vnuatorného poriadku abezpecénosti Statu
alebo s odhalovanim a stihanim trestného €inu.

nok 8. Prava a povinnosti prijimatela

prevzatie KZ podla stanovenych prepravnych podmienok v PP ZSSK,
vydanie ulozenej KZ,

odmietnutie prijatia KZ,

v€asné a zrozumitelné informacie o svojich pravach a povinnostiach.

Plany spojov KZ sa uvadzaju v usmerneniach pri zmene GVD.
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