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Príloha 22. Preprava prenosných pokladničiek 
  
Preprava prenosných pokladničiek na odvod tržby z pokladnice, príp. preprava 
iPOPKVC Vlak (PP) z/do tarifných bodov (TB) sa uskutočňuje podľa zmlúv uzatvorených 
medzi ZSSK a spoločnosťou ZSSK CARGO a taktiež medzi ZSSK a ŽSR.  
 

Článok 1. Preprava prenosných pokladničiek 
 
1.1 Preprava PP z/do TB sa uskutočňuje určenými vlakmi. Určené vlaky  

sú spracované v spoločnom Zozname vlakov určených na prepravu 
prenosných pokladničiek v GVD 20xx/20xx (Zoznam), ktorý sa podľa potreby 
aktualizuje na základe požiadaviek vedúcich CeP k prvému dňu mesiaca. 

 Vedúci CeP, príp. poverený zamestnanec CeP zasielajú svoje požiadavky  
do Zoznamu vlakov v prípade potreby výkonu pri preprave PP zamestnancami 
SeMN, resp. zmeny počas GVD elektronicky (zmena vyznačená červeným 
písmom, vždy do posledne vydaného Zoznamu na prepravu PP) najneskôr  
do 15-teho dňa v mesiacina e-mailovú adresu:  pilar.pavel@slovakrail.sk.  

 Následne SeSZ požadovaný výkon odsúhlasí so SeMN. Po odsúhlasení 
požiadaviek SeMN bude požadovaná zmena zapracovaná do vyššie uvedenej 
prílohy a jej aktualizácia bude zverejnená vždy na konci kalendárneho mesiaca. 
Pre urýchlenie odsúhlasenia výkonu so SeMN vedúci CeP predrokuje požadované 
zmeny s príslušným zamestnancom SeMN. 
Zoznam obsahuje nasledujúce údaje: 
• CeP – CeP, v  obvode ktorej sa preprava uskutočňuje, 
• Vlak č. – číslo vlaku, ktorým sa preprava uskutočňuje, 
• Zo žst. – TB, v ktorom sa  PP  naložia, 
• Do žst. – TB, v ktorom sa  PP vyložia, 
• Poznámka - časové obmedzenie v preprave PP, 
• Odovzdá/Prevezme - zamestnanci jednotlivých organizačných zložiek,  

ktorí zabezpečujú manipuláciu s PP v TB, 
• Prepraví – PP. 

 Zamestnanci, ktorí zabezpečujú odovzdávanie a preberanie PP do a z vlaku,  
príp. prechádzajú cez koľaje na prechode pre cestujúcich pri chýbajúcich 
podchodoch, sú povinní používať výstražnú vestu s retroreflexnými pásmi.  

1.2 V prípade, ak dôjde k mimoriadnej, resp. neočakávanej situácii (nehodová udalosť, 
výluka a prestup na NAD a i.) PP sa prepravia odlišne od Zoznamu,  
a to na základe pokynu príslušného vedúceho CeP a súhlasu regionálneho 
dispečera. Sprevádzajúci personál je povinný PP prevziať.  

1.3 Aktualizovaný Zoznam vlakov určených na prepravu PP pre zamestnancov prvého 
kontaktu sa oznamuje služobným listom  podľa potreby.  
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Článok 2. Podaj a výdaj prenosných pokladničiek  
 
2.1 Podaj  PP na prepravu: 

• zamestnanec CeP, ktorý podáva na prepravu PP priamo do vlaku, podá  
ju na základe Súpisky na prepravu prenosných pokladničiek  
ZSSK 07351/33375 (Súpiska), 

• zamestnanec CeP, ktorý odovzdáva na prepravu PP poštovému manipulantovi 
(zamestnanec SeMN), odovzdá ju na základe Sprievodky pre služobnú zásielku  
ZSSK 073514613/33115 (Sprievodka), ktorý ďalej postupuje podľa Smernice 
Preprava železničnej pošty, 

• zamestnanec ŽSR/ZSSK CARGO, ktorý podáva na prepravu PP priamo  
do vlaku, podá ju na základe Súpisky. 

2.2 Zamestnanec CeP odovzdá na prepravu PP poštovému manipulantovi na základe 
Sprievodky, ktorú poštový manipulant opečiatkuje dátumovou pečiatkou  
(všetky tri diely) a čitateľne sa podpíše na 2. dieli sprievodky (pre odosielateľa). 
Poštový manipulant podpisom preberá zodpovednosť za neporušenosť obalu  
PP za stav, v akom ju prebral a nie za obsah až do momentu jej odovzdania  
na základe Súpisky do vlaku sprevádzajúcemu personálu, 
resp. rušňovodičovi taktiež oproti podpisu na Súpiske (1. diel). Súpisky sa evidujú  
a ukladajú na pracovisku železničnej pošty spolu s ostatnou evidenciou v zmysle 
Smernice  Preprava železničnej pošty.  

2.3 Poštový manipulant vydá PP zamestnancovi CeP na základe  čitateľného podpisu  
na Sprievodke (3. diel), v kolónke „Potvrdenie prijímateľa: dátum, pečiatka, 
podpis“. 

 

Článok 3. Preberanie prenosných pokladničiek  
 
3.1 PP na prepravu vo vlaku preberajú a odovzdávajú na základe Súpisky: 

• vlakvedúci - u vlakov radených z klasických vozňov, ktoré majú radený  
BDs vozeň a u ostatných vlakov zostavených z motorových vozňov, 
elektrických a motorových jednotiek, 

• rušňovodič - u vlakov radených z klasických vozňov, ktoré nemajú radený 
BDs vozeň a na tratiach TEŽ u elektrických jednotiek, ako aj v prípadoch zmeny 
radenia. 

3.2 Každá PP pri preprave musí byť označená nápisom „z/do tarifného bodu“. 
3.3 V prípade mimoriadností a neplánovaných zmien v radení sa postupuje analogicky 

podľa spôsobu prepravy priradenému danému radeniu. Pri neradení BDs vozňa 
musia byť PP prepravené na stanovišti rušňovodiča. 

3.4 Súpiska sa použije nasledovne: 
• Súpisku (dvojmo) vyhotoví zamestnanec odovzdávajúci PP na prepravu  

do vlaku, 
• vlakvedúci alebo rušňovodič prevezme PP a podpíše prevzatie na 1. dieli 

Súpisky, ktorý si ponechá ako doklad zamestnanec odovzdávajúci PP, 
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• vlakvedúci alebo rušňovodič vydá v určenom TB PP preberajúcemu 
zamestnancovi, ktorý na Súpisku napíše čitateľne svoje priezvisko a prevzatie 
PP na Súpiske podpíše, 

• Súpiska ostáva vlakvedúcemu a rušňovodičovi, ktorí ju sami archivujú  
alebo odovzdajú po ukončení zmeny na určenom pracovisku spolu s ostatnými 
dokladmi o jazde vlaku,  

• v prípade pochybností o oprávnenosti zamestnanca na prevzatie PP si môže 
vlakvedúci alebo rušňovodič vyžiadať zamestnanecký preukaz zamestnanca 
a na Súpisku uvedie jeho číslo, 

• na jednu Súpisku je možné podať aj viacej PP (max. 5) a v tomto prípade 
vlakvedúci a rušňovodič budú mať na 2. dieli Súpisky potvrdenia o prevzatí 
každej PP. 

3.5 Prednostovia SP, SPS a SPD odovzdané Súpisky vlakvedúcimi a rušňovodičmi 
archivujú spolu s ostatnými dokladmi o jazde vlaku. 

3.6 Vzor Súpisky je uvedený v Manuáli - Vzorovník prepravných dokladov a tlačív. 
 

Článok 4. Ukladanie prenosných pokladničiek vo vlaku 
 
4.1 PP sa vo vlakoch ukladajú v: 

• klasických súpravách - v služobnom vozni BDs, 
• EJ 460, 560 – v služobnom oddiele, 
• EJ 425 – na stanovišti rušňovodiča, 
• HDV – na stanovišti rušňovodiča - v priestore pôvodne určenom pre pomocníka 

rušňovodiča, 
• EPJ 671 – v oddiele vlakvedúceho, vždy v riadiacom vozni 971, 
• Push-Pull – v oddiele vlakvedúceho, vždy v riadiacom vozni 951, 
• pri ostatných MV a MJ (810, 811, 812, 813-913, 840, 861...) – na zadnom 

stanovišti rušňovodiča. Vlakvedúci si pri nástupe na vlak vyzdvihne  
od rušňovodiča kľúč od zadného stanovišťa a po ukončení jazdy mu ho vráti. 

4.2 V jednom vlaku medzi dvoma TB môže byť vo vlaku prepravovaných  
max. 5 ks prenosných pokladničiek. Na stanovišti rušňovodiča sa okrem PP 
neprepravujú žiadne iné zásielky a predmety (železničná pošta, tlačoviny a pod.).  

 

Článok 5. Povinnosti vlakvedúceho 
 
5.1 Vlakvedúci: 

• preberá a odovzdáva PP pri určených vlakoch na Súpisku, 
• umiestňuje ich v určenom priestore vo vlaku, 
• preberie v cieľovej stanici vlaku od rušňovodiča neodovzdanú PP a zodpovedá 

za jej doručenie do osobnej/doplatkovej pokladnice, 
• po prevzatí PP na prepravu je zodpovedný za neporušenosť obalu PP  

(nie za obsah). 
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5.2 Všetky priestory, kde sú PP uložené sú uzamykateľné, a preto vlakvedúci  
nie je zbavený povinnosti kontrolovať cestovné doklady. V prípade,  
ak nie je možné dostatočne zabezpečiť služobný vozeň proti vniknutiu  
(nie je možné uzamknutie visiacim zámkom typu FAB, iba na štvorhran), vykonáva 
vlakvedúci kontrolu cestovných dokladov iba v tomto vozni. 

 

Článok 6. Povinnosti rušňovodiča 
 
Rušňovodič: 

• preberá a odovzdáva PP pri určených vlakoch na Súpisku, 
• PP ukladá na podlahu v priestore pôvodne pre pomocníka rušňovodiča  

tak, že 3 PP tvoria spodný rad a 2 PP vrchný rad, 
• je povinný zastaviť v TB čelom vlaku pred tabuľou „Koniec nástupišťa“, pokiaľ 

vzhľadom k dĺžke súpravy budú všetky vozne pri vyvýšenom nástupišti, 
• v prípade neprevzatia PP v danom TB odovzdá ju v cieľovej stanici 

vlakvedúcemu,  
• po prevzatí PP na prepravu je zodpovedný za neporušenosť obalu PP  

(nie za obsah). 
 

Článok 7. Zabezpečenie prenosných pokladničiek 
 
PP musia byť v súlade so Smernicou Ochrana majetku. 


